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cottaio
O CASTELO
I DA MAIA I

INTRODUCAO

O Colégio O Castelo da Maia é um estabelecimento privado, inserido no sistema
educativo portugués, fundamentado na Lei de Bases do Sistema Educativo e do Estatuto
do Ensino Particular e Cooperativo (Decreto-Lei 152/2013, de 4 de novembro), situado

na Rua do Castro, 996, freguesia da Barca, Concelho da Maia.

A instituicdo educativa rege-se pelos principios e objetivos explicitos no Projeto
Educativo, Projeto Curricular e no presente Regulamento Interno.

O Projeto Educativo, visa desenvolver as competéncias, de acordo com as
carateristicas individuais e o ritmo de cada crianca/aluno, potencializando a sua

participagdo na comunidade como cidadé(o).

No que concerne ao Projeto Curricular, este contém os contelidos a serem
desenvolvidos, as atividades, estratégias, principios orientadores, critérios e instrumentos

de avaliacdo pedagdgica.

O Regulamento Interno tem por base regulamentar a acdo do colégio e de toda a

comunidade educativa.
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CAP. |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1°
Objeto

O presente Regulamento Interno tem como intuito definir o regime de funcionamento do
Colégio, dos seus orgaos de direcao, de gestdo curricular e pedagdgica, assim como, 0S

direitos e deveres de todos 0s membros da comunidade educativa.
Artigo 2°
Ambito de aplicagio

Este Regulamento Interno aplica-se ao Colégio O Castelo da Maia, nomeadamente, a

todos os seus Grgaos, estruturas e servicos, assim como, toda a sua comunidade.

A valéncia de Creche tem um Regulamento proprio, que visa as exigéncias da tutela
especifica da Seguranca Social. No entanto, este Regulamento também se aplica a este

setor do Colégio, em tudo o que ndo seja contrariado pelo seu préprio Regulamento.
Artigo 3°
Ofertas Educativas
O Colégio O Castelo da Maia tem as seguintes ofertas educativas:

a) Creche: integrando Bercario, para criancgas até aos 12 meses e salas de 1 e 2 anos;
b) Educacéo Pré-Escolar: salas dos 3, 4 e 5 anos;

c) 1°Ciclo do Ensino Basico: 1° a 4° ano de escolaridade.
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Cap. I
A CONVIVENCIA NO CONTEXTO ESCOLAR
SECCAO |
Valores de referéncia

Artigo 4°

Documentos Orientadores

O Colégio O Castelo da Maia tem como missdo formar cidadaos ativos, responsaveis,
solidarios, autbnomos, com sentido de cooperacao e entreajuda, de modo que estes sejam
capazes de respeitar as normas de convivéncia social e, também os valores de referéncia.

No que concerne ao processo de aprendizagens, o mesmo deve ser diversificado, eficaz,
consciente e responsavel de forma a ir ao encontro das necessidades, ndo sé do grupo
como de cada crianga/aluno individualmente baseando-se nas orientacOes
curriculares/aprendizagens essenciais referenciadas no art®54/2018 e no art°55/2018.

Artigo 5°
Desenvolvimento individual e participacdo na comunidade

De acordo como o Projeto Educativo do Colégio valoriza-se igualmente o
desenvolvimento académico e o desenvolvimento pessoal e social, promovendo uma
evolugdo harmoniosa de cada crianca.

Artigo 6.°
Cddigo de conduta
Vestuario Préprio da Creche, Pré-escolar e 1° Ciclo

O uniforme adotado pelo Colégio, desde a creche, é de carater obrigatorio, a ndo utilizacdo
do mesmo impede a frequéncia do aluno.

Pecas ob -igatorias

Valéncia Pecas do uniforme
Creche - Uniforme integral (superior e inferior);
- Equipamento desportivo.
Pré-Escolar - Uniforme integral (superior e inferior);

- Equipamento desportivo.

1°CEB - Uniforme integral (superior e inferior);
- Equipamento desportivo.

Os alunos usam, obrigatoriamente, vestuario proprio, que tem de ser adquirido no
Colégio.
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E obrigatdrio que os alunos, sempre que ingressem no Colégio, se encontrem vestidos
com o uniforme regulamentar:

» Peca superior;
* Pecainferior;
+ Equipamento desportivo.

Quando existir um evento ou saida dos alunos para o exterior, € obrigatorio o uso do
uniforme do Colégio.

Considera-se que o0 uso do uniforme ndo se restringe apenas a utilizacao do casaco de fato
de treino sobre outras pecas de vestuario pessoais.

E proibido alterar as caracteristicas dos uniformes, bem como adicionar outras pecas,
insignias ou outros elementos.

N&o serd permitida a entrada de alunos no Colégio que utilizem outras pecas de vestuario
que substituam ou se sobreponham as pecas do uniforme, exceto casacos de agasalho. Os
alunos que ndo se apresentarem com o respetivo uniforme tém, obrigatoriamente, de
adquirir, no imediato, novas pegas antes do inicio das aulas.

Em caso de incumprimento do disposto nos nimeros anteriores ou na falta de asseio ou
limpeza do vestuario, o Colégio poderd sancionar o aluno em causa, tomando as
diligéncias que achar necessarias.

Cddigo de conduta
O aluno deve ser identificado pelo seu ser, saber e estar, particularmente:

a) Ser respeitador e cordial com os educadores/professores, colegas e com 0s
membros da comunidade escolar;

b) Saber ouvir as opinides dos outros, mantendo um debate saudavel,

c) Respeitar o patrimoénio da instituicéo;

d) Ser assiduo e pontual;

e) Respeitar o uniforme e a sua apresentacao cuidada.

Os alunos devem ser capazes de interiorizar os direitos e os deveres que 0 enquadrem na
integracdo e comunidade escolar.

Todos os elementos da comunidade escolar deverdo privilegiar o ensino atraves de uma
aprendizagem ativa, comportamental e que promova a reflexao.

SECCAO II
Direitos e deveres dos alunos
Artigo 7°
Principios gerais

Segundo o Estatuto do Aluno e Etica Escolar (Lei 51/2012 de 5 de setembro), Projeto
Educativo e Regulamento Interno do Colégio O Castelo da Maia, os alunos tém direitos
e deveres a cumprir.
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Artigo 8°

Direitos dos alunos

Sao direitos dos alunos:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

p)

Ser tratado com respeito por todos os membros da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, ser discriminado devido a sua etnia, salde, sexo,
orientacdo sexual, idade, identidade de género, condi¢cdo econdémica, cultural,
social ou convicgdes politicas, ideologicas, filosoficas ou religiosas;

Encontrar no Colégio um ambiente acolhedor, que Ihes permita desenvolver as
suas capacidades;

Participar no seu processo educativo, de modo a sentirem-se felizes e realizados;
Usufruir de um ensino e de uma educacdo de qualidade, tendo professores
assiduos, pontuais, competentes, motivados e atualizados;

Ser reconhecido e valorizado o seu mérito, dedicacdo, assiduidade, esfor¢o no
trabalho, desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;

Ser reconhecido pelo seu empenho nas acBes meritorias, nomeadamente,
voluntariado em favor da sociedade, praticadas dentro ou fora da instituicéo;
Usufruir de um horario escolar adequado ao ano que frequenta, bem como de uma
planificagdo equilibrada das atividades curriculares;

Ver salvaguardada a sua seguranca na instituicdo e respeitada a sua integridade
fisica e moral;

Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita,
ocorrida ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacges constantes do seu
processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

Apresentar criticas e sugestdes, no que concerne ao funcionamento do colégio;
Ser ouvido pelos professores e Direcdo em todos 0s assuntos que sejam dos seus
interesses, se assim, for justificado;

Ser informado sobre o Regulamento Interno do Colégio, programa e objetivos
esséncias de cada disciplina, processos e critérios de avaliagdo, bem como normas
de utilizacdo e seguranca dos materiais, equipamentos e instalacdes, incluindo o
plano de emergéncia e, em geral, sobre todas as atividades e iniciativas relativas
ao Projeto Educativo da instituicao;

Participar nas atividades extracurriculares do Colégio, nos termos do respetivo
Regulamento Interno;

Participar no processo de avaliagdo, através de instrumentos de auto e
heteroavaliagao;

Beneficiar de medidas, a definir pelo Colégio, adequadas a recuperacdo da
aprendizagem nas situacdes de auséncia as atividades escolares, devidamente
justificadas.
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Artigo9°

Deveres dos alunos

O aluno deve:

a)

b)

c)

d)

k)

1)

Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e
ano de escolaridade que frequenta, na sua educacéo e formacao integral;

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
ambito das atividades escolares;

Seguir as orientacdes dos professores relativas ao processo de ensino e contribuir
na sala de aula e noutros espacos educativos para a criagcdo de um clima propicio
a aprendizagem;

Tratar com respeito e correcdo qualquer membro da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, discriminar a origem étnica, salde, sexo, orientacdo
sexual, idade, identidade de género, condicdo econdémica, cultural, social, ou
convicges politicas, ideolodgicas, filosoficas ou religiosas;

Respeitar todos aqueles que exercem fungdes no Colégio;

Respeitar a autoridade e as instrucdes dos professores e do pessoal ndo docente;
Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e integracdo de todos os alunos
na instituicao;

Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas no colégio, bem
como em todas as que requeiram a participacdo dos alunos;

Prestar auxilio e assisténcia a todos os membros da comunidade educativa;
Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da comunidade
educativa, ndo praticando quaisquer atos, nomeadamente violentos,
independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentam contra a
integridade fisica, moral ou patrimonial dos docentes, pessoal ndo docente e
alunos;

Zelar pela preservacao, conservacdo e cuidado das instalacbes, material didatico,
mobiliario e espacos verdes do colégio, utilizando corretamente 0s mesmos;
Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

m) Trazer o material indispensavel para a participacdo em todas as atividades

n)
0)

p)

Q)

escolares;

Entregar as justificagOes das faltas escolares, nos prazos estabelecidos;

Conhecer e cumprir as normas de funcionamento dos servicgos da institui¢do e o
Regulamento Interno da mesma.

N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou
engenhos passiveis de, objetivamente perturbarem o normal funcionamento das
atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos, psicolégicos aos alunos ou a
qualquer outro membro da comunidade educativa;

Né&o utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, nomeadamente, telemdveis,
equipamentos, programas ou aplica¢Bes informaticas, nos locais onde decorrem
aulas, outras atividades formativas, reunies de érgdo ou estruturas da escola em
que participe, exceto quando a utilizacdo de qualquer dos meios acima referidos,
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esteja diretamente relacionada com as atividades a desenvolver e, seja
expressamente autorizada pelo professor ou pela direcgéo;

r) Nao captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas,
sem autorizacdo prévia dos professores, da Direcdo ou de qualquer membro da
comunidade escolar;

s) N&o divulgar, via internet ou meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas
nos momentos letivos ou néo letivos, sem autorizacdo da Direcao;

t) Apresentar-se com um vestuario adequado, tendo em conta as atividades escolares
e regras estabelecidas pelo colégio;

SECCAO I
A acdo disciplinar
SUBSECCAO |
Principios, Finalidades e Determinacdo das medidas disciplinares
Artigo 10°
Principios

O processo de aprendizagem das criangas, centrar-se-& num ambiente de trabalho
disciplinado, organizado e harmonioso respeitando os direitos e deveres de todos 0s
constituintes da comunidade educativa.

O incumprimento do Regulamento por parte dos alunos, deve ser alvo de atuacdo
imediata, mediada por um adulto e adequada as diferentes faixas etarias, tendo sempre
por base o desenvolvimento civico dos mesmos.

Artigo 11°
Finalidades das Medidas Educativas Disciplinares

O comportamento do aluno que se revele perturbador para o funcionamento das atividades
do colégio, bem como, das relagdes em toda a comunidade educativa é sujeito a aplicacao
de medidas educativas disciplinares.

As medidas educativas disciplinares procuram incutir nos alunos o sentido de
responsabilidade, cumprimento dos seus deveres e respeito por todos os membros da
comunidade escolar.

As medidas corretivas e as disciplinares sancionatorias devem ser aplicadas, de uma
forma coerente e que respeite as necessidades educativas do aluno.

Artigo 12°
Determinacéo das medidas educativas disciplinares
A medida disciplinar deve considerar a gravidade do incumprimento do dever, a idade da

crianca, 0 seu aproveitamento escolar anterior, grau de culpa do aluno, antecedentes
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disciplinares, a sua maturidade, condicBes pessoais, familiares, sociais e todas as
circunstancias em que haja uma infracao.

Constituem circunstancias atenuantes, sem prejuizo que se entendam complementares,
tais como: o bom comportamento anterior, 0 seu aproveitamento e reconhecimento
escolar, o arrependimento espontaneo, colaboracdo no apuramento de factos e eventuais
envolvidos.

Integram circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno: a premeditacéo,
reincidéncia, o conluio, a tentativa de encobrir ou deturpar ocorréncias provocadas em
pessoas e/ou bens.

A acdo disciplinar decorrera no espaco fisico do Colégio, exceto quando os atos ocorrerem
no exterior durante as atividades escolares.

SUBSECCAO II
Medidas disciplinares corretivas
Artigo 13°
Medidas disciplinares corretivas

As medidas disciplinares assumem uma natureza preventiva. Sdo medidas disciplinares
corretivas:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar;

c) A realizacdo de tarefas e atividades de integracdo no Colégio ou na comunidade;

d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizagdo de
materiais e equipamentos;

e) A proibicdo imediata nas atividades escolares do dia.

Artigo 14°
A Adverténcia

A adverténcia consiste na chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um
comportamento de gravidade ligeira e perturbador no decorrer das atividades escolares
ou da relacdo da comunidade educativa.

Artigo 15°
A ordem de saida da sala de aula

A ordem de saida da sala de aula ou do espago em que decorrem as atividades letivas é
uma medida cautelar, que pode ser utilizada pelo docente, a titulo excecional, quando o
comportamento do aluno impossibilite o desenvolvimento das mesmas.

Na ordem de saida de sala de aula ndo é permitido o abandono das instala¢des do Colégio.
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Artigo 16°
Tarefas e atividades de integracdo da comunidade educativa

A medida da realizacdo das tarefas e atividades de integragdo na comunidade educativa,
tem como intuito a reparagdo do dano causado pelo aluno, ou, em situagdes mais graves
apos o processo, uma intervencdo pedagdgica, sensibilizando-o sobre a dimenséo social
dos atos praticados.

Consideram-se como tarefas ou atividades de integracdo na comunidade educativa:
a) Arrumo e limpeza dos equipamentos e espacos do Colégio;

b) Apoio a tarefas dos auxiliares;

c) Apoio aos servicos do Refeitorio e Cozinha;

d) Outros trabalhos, indicados pelos docentes que sejam Uteis para a comunidade
educativa.

A aplicacdo desta medida é da competéncia do Diretor, apds o respetivo procedimento
disciplinar.

Artigo 17°
Condicionamento no acesso a espacos ou utilizacdo de materiais e equipamentos

A medida de condicionamento no acesso a espacos escolares ou utilizacdo dos materiais
e equipamentos € de aplicacdo imediata, por qualquer docente ou auxiliar, sempre que
seja necessario para salvaguardar as instalacdes do Colégio.

Artigo 18°
Proibicéo de participagdo nas atividades escolares

A medida de proibicdo de participacdo nas atividades escolares € de aplicacdo quando o
aluno tem comportamentos ou atitudes graves e é aplicada pelo Diretor, quer por sua
iniciativa ou sugestdo de qualquer educador.

Esta medida pode realizar-se de duas formas:
- Proibicdo imediata na participacdo das atividades do proprio dia;

- Proibicdo na participacdo de alguma atividade letiva ou ndo letiva a realizar-se
futuramente.
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SECCAO IV
Direitos e deveres da Comunidade Educativa
Artigo 19.°
Direitos do pessoal docente

Entende-se por direitos e deveres dos (as) educadores (as) e professores (as) os principios
orientadores, das finalidades e do quadro de valores de referéncia referidos no Projeto
Educativo e Regulamento Interno do Colégio O Castelo da Maia, como no Estatuto da
Carreira Docente e nos perfis gerais e especificos de desempenho profissional do
educador de infancia e do professor do ensino basico (Decreto-Lei 240/2001 de 31 de
agosto e Decreto-Lei 241/2001 de 30 de agosto), nomeadamente o0s seguintes direitos:

a) Ser tratado com respeito e cordialidade por qualquer membro da comunidade
educativa;

b) Participar em a¢des de formacdo e ter acesso a informacao necessaria ao exercicio da
funcdo educativa;

c) Ter acesso aos recursos materiais e instalacdes do Colégio para os fins da docéncia de
acordo com os regulamentos de utilizacéo respetivos;

d) Participar nos eventos e iniciativas do Colégio relacionadas com a concretizag¢do do
seu Plano Anual de Atividades;

e) Ser apoiados, no ambito curricular e pedagogico, pelos responsaveis das equipas
educativas que vierem a integrar;

f) Ter acesso a informacdo respeitante ao seu enquadramento e desenvolvimento
profissional;

g) Ser avaliado de forma justa e transparente.

Artigo 20°
Deveres do pessoal
docente

Sédo deveres dos docentes:

a) Respeitar e tratar com cordialidade todos os elementos da comunidade educativa;

b) Ser assiduo e pontual,

c) Cumprir as normas previstas neste Regulamento Interno;

d) Ser modelo relacional e de atuacao para os alunos, no exercicio de todos 0s seus
papéis;

e) Reconhecer e valorizar as diferengas pessoais e/ou culturais de todos os membros
da comunidade educativa;

f) Cumprir as orientagdes da Direcao;

g) Participar nas reunifes calendarizadas no &mbito de um melhor funcionamento
das equipas;
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h)

)

K)

Registar eletronicamente os sumarios e assiduidade dos alunos;

Utilizar a plataforma de informac&o/ comunicacdo pedagdgica (Educabiz) para
registar as atividades das turmas e disponibilizar aos Pais todas as propostas de
trabalho e informac6es consideradas relevantes;

Manter a oportuna comunicag¢do com os Pais dos alunos e atendé-los em horéario
a definir;

Cumprir o horario de trabalho letivo, a nivel de estabelecimento, nomeadamente,
reunides de pais e de trabalho de equipa para a gestéo curricular.

Artigo 21°
Direitos do pessoal ndo docente

Entende-se por direitos e deveres dos (as) colaboradores (as) os principios orientadores,
das finalidades e do quadro de valores de referéncia referidos no Projeto Educativo e
Regulamento Interno do Colégio O Castelo da Maia, nomeadamente os seguintes
direitos:

a)
b)
c)

d)

Ser tratado de forma cordial e respeitosa por todos os membros da comunidade
escolar;

Exercer as suas funcbes em condicBes de higiene e seguranca, bem como nas
instalagdes proprias e equipadas;

Ser ouvido e informado sobre todas as questdes que respeitem ao seu exercicio
profissional, por exemplo, necessidades de formacao;

Ter acesso a meios de valorizacao e desenvolvimento profissional, bem como a
formagdo continua;

Ser avaliadas de forma justa e transparente.

Artigo 22°
Deveres do pessoal ndo docente

Sdo deveres do pessoal ndo docente:

a) Respeitar todos os membros da comunidade educativa;

b) Ser vigilante de todas as criancas, proporcionando, atitudes equilibradas para
um desenvolvimento harmonioso;

c) Ser modelo relacional e de atuacdo para todos os alunos, de acordo com 0s
valores do Colégio;

d) Reconhecer e respeitar as diferencas pessoais e/ou culturais de toda a
comunidade educativa;

e) Contribuir para um ambiente de trabalho positivo e motivado;

f) Frequentar acdes de formacéo continuas;

g) Zelar pelas instalagGes a seu cargo;

h) Usar o uniforme durante o seu exercicio profissional,

i) Ser assiduo e pontual.
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Artigo 23°
Pais e Encarregados de Educacao

A relacéo de proximidade com as familias dos alunos que frequentam o Colégio O Castelo
da Maia é um dos principais eixos de acdo estratégica do seu Projeto Educativo.

Esta relacdo formaliza-se através de um conjunto de compromissos:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

Confianca mdtua;

Comunicacéo bidirecional;

Participacdo em contatos presenciais periédicos ou sempre que convocados para
o efeito;

Acompanhamento da comunica¢do permanente sobre o desenvolvimento do
projeto curricular de turma e do Plano Anual de Atividades do Colégio;
Disponibilidade para dar resposta a questionarios, caixas de sugestdes e outros
instrumentos que permitam recolher evidéncias sobre o grau de satisfacdo dos
pais, de modo a contribuir para o processo de avaliacdo interna do Colégio;
Realizar atividades conjuntas ou de iniciativa propria que contribuam para o Plano
Anual de Atividades do Colégio.

CAP. 111 MODELO ORGANIZATIVO
SECCAO |
ORGAOS DE DIRECAO E GESTAO DO COLEGIO
Artigo 24°

Diretor

O 6rgao de direcdo do Colégio € de natureza unipessoal e nele centram-se as fungdes de
representacdo da Entidade Titular e a Direcdo Pedagdgica, nos termos e para todos 0s
efeitos previstos (Estatuto de Ensino Particular e Cooperativo — Decreto Lei 152/2013, de
4 de novembro).

Artigo 25°

Representante da Entidade Titular

Enquanto representante da entidade titular do Colégio, compete ao Diretor:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Definir o regime de funcionamento do Colégio;

Implementar regras e regulamentos necessarios ao bom funcionamento do
Colégio;

Aprovar o Plano Anual de Atividades;

Estruturar a constituicdo das turmas e a elaboracéo dos horarios;

Distribuir o servi¢o docente e ndo docente;

Gerir as instalagbes, espacos e equipamentos, bem como outros recursos
educativos;
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Estabelecer protocolos com outras institui¢cées de formacao;

Proceder a selecdo e recrutamento de pessoal docente e ndo docente, bem como
instaurar processos disciplinares no caso de incumprimento das regras e normas
estabelecidas;

Exercer o poder hierdrquico, em matéria disciplinar, no caso de incumprimento
das regras e normas por parte dos alunos;

Organizar e dinamizar acGes que contribuam para a formacdo pessoal e
profissional de todos os membros da comunidade educativa;

Fomentar um ambiente de respeito e de qualidade, com a colaboragéo de todos 0s
elementos da comunidade educativa;

Avaliar o desempenho profissional de pessoal docente e ndo docente;

Fazer cumprir o Projeto Educativo e o Regulamento Interno;

Prestar ao Ministério da Educacdo e Ciéncia as informagdes que este, nos termos
da lei, solicitar.

Artigo 26°

Direcdo Pedagdgica

A Direcéo Pedagogica compete:

a)

b)
c)

d)

Representar o Colégio junto ao Ministério da Educacdo em todos os assuntos de
natureza pedagdgica;

Definir as linhas orientadoras do Projeto Educativo do Colégio;

Delinear o Projeto Curricular do Colégio, definindo e fundamentando as opcdes
que integram a sua oferta formativa, as suas linhas de acdo estratégica, modelos
pedagogicos e organizativos que o suportam;

Promover o cumprimento das orientacdes para a Creche emanadas pelo Instituto
de Seguranca Social, das Orienta¢cdes Curriculares para a Educacéo Pré-Escolar e
Aprendizagens Essenciais para o Ensino Basico determinadas pelo Ministério da
Educacéo, sem prejuizo da autonomia e flexibilidade na sua aplicag&o;

Garantir a comunicacao e relacdo de proximidade com as familias;

Zelar pelo cumprimento do Regulamento Interno;

Convocar e presidir atos pedagdgicos e reunides;

Exercer a acdo disciplinar relativa a alunos;

Supervisionar todos os processos de avaliacdo de alunos, garantir a aplicacao justa
e equitativa dos critérios de avaliacéo;

Zelar por um ensino de qualidade e monitorizagdo dos processos de
ensino/aprendizagem.
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Artigo 27°
Conselho de Docentes
Ao conselho de Docentes compete:

a) Estruturar o Regulamento Interno e o Projeto Educativo para que os referidos
documentos sejam aprovados pela Direg&o;
b) Fazer o levantamento dos equipamentos e dos materiais didaticos necessarios e
apresentar a listagem a Direcéo;
c) Elaborar o Plano Anual de Atividades e proceder a respetiva aprovacao;
d) Validar a participacdo em projetos de carater pedagogico;
e) Participar nas reunides convocadas pela Dire¢éo;
f) Proceder a avaliacdo das atividades desenvolvidas no ambito do Plano Anual de
Atividades ou de outras que se venham a realizar;
g) Propor e realizar atividades diversificadas tendo em consideragdo as
particularidades de cada grupo/ turma;
h) Refletir sobre as suas praticas educativas, de modo a melhorar a qualidade e a
diversificacdo de estratégias pedagogicas;
i) Partilhar saberes e conhecimentos entre docentes;
J) Assegurar e cumprir as Orientacdes Curriculares para o Pré-Escolar e as
Aprendizagens Essenciais para o 1° Ciclo, definidos pelo Ministério da Educacéo;
k) Elaborar e aprovar instrumentos de avaliag&o.

SECCAO Il
Estruturas de complemento educativo e de apoio
Artigo 28°
Principios gerais

As Estruturas de Complemento Educativo e de Apoio colaboram com os 6rgaos de
Diregdo e Coordenagdo Educativa, com o sentido de apoiar o desenvolvimento das
aprendizagens e na orientacdo dos alunos, docentes, acompanhamento dos mesmos fora
do tempo letivo, enriquecimento curricular e no reforco das aprendizagens.

No Colégio O Castelo da Maia funciona as seguintes Estruturas de Complemento
Educativo e de Apoio: Equipa de Assistentes Educativos, Atividades de Enriquecimento
Curricular, Prolongamento e Servi¢o de Almoco.

Artigo 29°
Assistentes Educativos

Os Assistentes Educativos tém por missao auxiliar os docentes, acompanhar e orientar os
alunos em todos os espacos dentro ou fora das salas de aula, desenvolvendo a sua acao
sob a orientagdo de um Coordenador de Ciclo e a Diregéo.
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Na Creche e no Pré-Escolar alguns membros desta equipa encontram-se
permanentemente associados a um grupo de criancgas, sendo que a sua atuacéo tem que
ser articulada com os educadores responsaveis pelo grupo.

Artigo 30°
Atividades de Enriquecimento Curricular

As atividades de Enriquecimento Curricular sdo de natureza ludica, cultural, artistica e
desportiva, uma vez que se pretendem desenvolver competéncias diversificadas nos
alunos, complementando as propostas integradas no curriculo obrigatério, de modo a
aprofundar diversas competéncias.

O Colégio O Castelo da Maia contempla um programa de atividades que se destina a
enriquecer a formacéo e educacgdo das criancas.

1.°Ciclo

Inglés

Espanhol

Teatro Musical

Educacao Fisica

Pintura e artes plasticas

Pensamento Computacional

Robdtica

O conjunto destas atividades tem a coordenacdo de um ou mais responsaveis, que
assegurardo o seu normal funcionamento com a articulagéo das atividades curriculares,
divulgacdo de informag&o e dialogo com os Encarregados de Educacao.
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Artigo 31°

Acolhimento e Prolongamento

O Acolhimento e o Prolongamento asseguram o tempo que antecede ou Se segue ao
horério letivo. As criangas e alunos durante este tempo sdo acompanhadas por assistentes
Educativos, até que os venham buscar, dentro dos limites do horario do Colégio.

Artigo 32°

Servigos administrativos

Os Servigos Administrativos, assumem um conjunto de estruturas e atividades de apoio
ao funcionamento geral do Colégio, sendo responsaveis pelas seguintes atividades:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

Manter atualizados e devidamente arquivados 0s registos biograficos dos
professores, educadores e processos individuais dos alunos;

Efetuar a rececdo, renovacgdo de matriculas e pré-inscri¢des para frequéncia do
Colégio;

Assegurar a recolha e arquivo dos dados relativos a assiduidade e pontualidade
dos colaboradores do Colégio, tratamento de situacdes de baixas médicas e
licencas;

Elaboracdo e envio de documentos de carater obrigatorio, solicitados, pelas
entidades competentes;

Receber pedidos de transferéncia e emitir diplomas, entre outros atos de carater
administrativo;

Emitir toda a faturacéo e assegurar a cobranca da mensalidade;

Prestar informacGes aos membros da comunidade educativa e ao publico em geral

sobre as condic¢des de frequéncia do Colégio e o seu funcionamento.
Artigo 33°

Servico de almoco

O servico de almogo do Colégio ¢ de utilizacdo facultativa e disponivel para todos os
alunos da instituicao.

O almogo é programado segundo a orientacdo de uma nutricionista e confecionado nas
proprias instalagdes. A ementa ¢ afixada na rececdo do Colégio e inserida no Educabiz,
no inicio de cada semana.

CAP. IV

ALUNOS

SECCAO |
Admisséo de alunos

Artigo 34°
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Pré-inscricdes

O ingresso de novos alunos no Colégio prevé a entrega de formulario de pré-inscricéo
devidamente preenchido, assinado e o pagamento de uma taxa ndo reembolsada.

No caso de os alunos beneficiarem do programa da Creche Feliz, o valor da inscri¢do é
assumido pela Seguranca Social apos a aprovacao do pedido..

As pre-inscricOes realizam-se em qualquer momento, para qualquer ano letivo futuro e
serdo aceites enquanto houver lugares disponiveis para o0s anos letivos futuros.

A pré-inscri¢do ndo garante nem da direito a efetivacdo da matricula.

Artigo 35°
Processo para admissao

Com o conjunto dos alunos inscritos para um determinado ano letivo sera desenvolvido
ao longo do ano letivo anterior, um processo de admissdo que integrara diferentes fases:

a) Pedido de confirmacdo do interesse em ser admitido no ano letivo seguinte;
b) Realizacdo de reunides com os pais e encarregados de educacao dos candidatos a
cada nivel de ensino;

c) Com base em toda a informac&o recolhida nas fases anteriores e nos critérios de
admiss&o serdo atribuidos os lugares disponiveis.

Os alunos que tenham lugar para frequentar o Colégio terdo que efetuar inscricdo definida
no prazo indicado para o efeito, findo o qual perderdo o direito ao lugar.

Sempre que existam vagas disponiveis nos grupos e turmas constituidas, até ao final do

2° Periodo, podem ser admitidos alunos para o ano letivo em curso.
Artigo 36°
Critérios de admisséo
A seriacdo das criancgas/ alunos pré-inscritos obedece a aplicacdo dos seguintes critérios:

a) Ter idade a partir dos 3 anos para o Pre-Escolar;

b) Ter idade a partir dos 6 anos para 0 1° Ciclo do Ensino Basico (exceto alunos que
completem os 6 anos até ao final do ano civil);

c) Preenchimento da ficha de inscricéo;

d) Pagamento do valor da inscrigéo e do seguro anual,

Caso haja frequéncia de um irmao/irma no Colégio, tera uma admisséo prioritaria.
SECCAO II
Frequéncia e renovacao da inscri¢ao

Artigo 37°
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Frequéncia

A frequéncia do Colégio tem por base um contrato de prestacdo de servicos educativos
celebrado entre a instituicdo e os respetivos pais/encarregados de educa¢do. O mesmo é
formalizado através da assinatura do boletim de inscrig&o.

Em matéria de acdo disciplinar, reserva-se ao Colégio o direito de excluir, a todo o
momento, da sua frequéncia qualquer aluno nas seguintes situagdes: a) Assiduidade
reduzida ou absentismo sistematico;

b) Falta sistematica de pontualidade;
c) Faltas injustificadas;

d) Prética de infracBes disciplinares que indiciem o desajuste do aluno ao projeto
educativo e ao regulamento interno do Colégio;

e) Auséncia de cooperacao e envolvimento do encarregado de educacdo na vida escolar
do seu educando;

f) Falta de pagamento pontual das mensalidades e/ou quaisquer outros valores devidos
ao Colégio;

g) O ndo cumprimento do uso obrigatorio do uniforme.

h) Se ap6s a renovacdo da inscricdo do aluno, surgir alguma situacéo de conflito entre o
encarregado de educacdo e a direcdo do Colégio, pessoal docente ou ndo docente, que,
pela sua gravidade, possa comprometer 0 sucesso educativo e o desenvolvimento
integral do aluno, reserva-se a direcdo o direito de anular a inscricdo no ano letivo
seguinte.

A anulacdo da inscricdo sera efetuada por comunicacao escrita e fundamentada, dirigida
ao Encarregado de educacdo, até ao més de julho do ano letivo em curso.

Artigo 38°
Condigdes de frequéncia

O pagamento da frequéncia e de outros servigos deve ser pago de acordo com as condi¢des
estipuladas no precgario, nomeadamente:

a) O pagamento da mensalidade tera que ser efetuado entre o dia 25 do més anterior
até ao dia 8 do proprio més;

b) Tém que ser pagas 12 mensalidades que correspondem aos 12 meses do ano, em
que o Colégio se encontra em funcionamento;

c) O pagamento do més de agosto devera ser efetuado até ao limite de janeiro de
2025;

Ano Letivo 2024/2025



d) A renovacdo de matricula e o pagamento do seguro sdo obrigatorios, no més de
marco de cada ano.

A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias ja pagas.

A desisténcia da frequéncia deve ser comunicada por escrito com antecedéncia minima
de 60 dias.

Frequéncia do Colégio
Valor
Valéncias
320,00€
Pré-escolar (ndo inclui lanche nem suplemento)
340,00€
1° Ciclo (ndo inclui lanche nem suplemento)
Prolongamento
Valéncia Horério Valor
Pré | 10 Cigl 07:30 as 08:30 I5€
re-escolare 2 LIclo 18:30 &s 19:30
Almocgo e transporte
Descricao Valor mensal Valor diério
Almoco 90,00€ 5,00€
T - 1 viagem — 60,00€ 1 viagem — 6,00€
ransporte . :
3P 2 viagens — 100,00€ 2 viagens — 10,00€

« O transporte abrange as localidades do Castélo da Maia, Moreira, Maia centro e
Silva Escura. Outras freguesias, valores sob consulta.
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Artigo 39°
Incumprimento do dever de pagamento de propinas

O ndo pagamento pontual de qualquer das prestacOes faz vencer todas as restantes,
devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias Uteis contados a partir da notificacdo
do Colégio ao encarregado de educacgdo para proceder ao pagamento.

A anuidade a pagar por cada aluno sera fixada anualmente, aquando das renovacoes de
matriculas, facultando-se um precario para o efeito que vigorara no inicio do ano letivo.

O valor da anuidade pode ser pago de uma s6 vez, até ao dia 10 de setembro do ano letivo
a que respeita, beneficiando os encarregados de educacéo do desconto de 5%.

O pagamento das prestacdes mensais é efetuado até ao dia 8 de cada més, sendo objeto
de agravamento de 20% se o prazo ndo for cumprido. Se a mora se prolongar por mais de
30 dias, o aluno podera ver suspensa a sua frequéncia.

As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo dao origem a qualquer desconto ou diminuicao
na anuidade.

A prestacdo mensal é sempre paga por inteiro, ndo havendo lugar a descontos nos periodos
de interrupcdo das atividades letivas previamente calendarizadas (Natal, Pascoa e outros).
A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestacfes vencidas ou
vincendas.

Caso, ap6s a matricula/renovacdo da matricula, as autoridades publicas imponham
periodos de suspensdo das atividades presenciais, diminui¢do do curriculo ou outras que
alterem o tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam o servico
educativo, este facto ndo confere ao encarregado de educacdo direito solicitar uma
reducdo da anuidade.

Caso se verifique a frequéncia de irmaos a redugéo sera de 30€.
Todos os assuntos relacionados com faturacédo, seja de mensalidades, uniforme, ou outras,
devem ser esclarecidas, por email, para a dire¢cdo do Colégio. Nunca junto do corpo
Docente e ndo Docente.

Artigo 40°

Seguro escolar

No valor da matricula ou da renovagéo da inscricdo para cada ano letivo esta incluido o
pagamento do seguro escolar.

O seguro de acidentes pessoal tem limites de cobertura, ndo se responsabilizando o
Colégio por qualquer dano, resultante de acidente, que ultrapasse 0s montantes cobertos
por este seguro.
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Artigo 41°
Renovacéo da inscricao

Os pais e encarregados de educacdo devem efetuar a renovagdo da inscricdo dos seus
educandos, dentro do periodo definido para o efeito em cada ano letivo, apresentando para
toda a documentacdo necessaria e pagando a respetiva propina.

Caso os pais e encarregados de educacdo nao cumpram o estabelecido no ponto anterior,
o0 Colégio ndo garante a continuidade do aluno para o ano letivo seguinte.

Artigo 42°
Formalizacdo da matricula e renovacéo da inscri¢ao

O processo de formalizacdo da matricula e de renovacdo da inscricdo para anos letivos
subsequentes implica que os pais ou Encarregado de Educacdo se dirijam aos Servigos
Administrativos do Colégio e apresentem 0s seguintes documentos:

a) Exibicdo de documento de identificacdo da crianca / aluno (Assento / Boletim de
Nascimento / Cartdo de Cidadao);

b) Copia do Boletim de Vacinas atualizado;

c) 3 Fotografias tipo passe da crianca;

d) Declaracdo medica comprovativa do estado de salde da crianca, indicando
necessidades / problemas especificos;

e) Exibicdo do Cartdo do Cidaddo ou Bilhete de Identidade e, neste caso, do cartdo
de Identificacdo Fiscal do Encarregado de Educacéo;

f) Elementos de identificacdo das pessoas autorizadas pelos pais e encarregados de
educacdo a recolher as criancas a saida do Colégio (fotografia, dados de
identificacdo e contacto);

SECCAO IlI
Assiduidade e regime de faltas
Artigo 43°
Dever de assiduidade
Todos os alunos sdo responsaveis pelo cumprimento dos deveres de assiduidade.

Os pais ou encarregados de educacao dos alunos menores de idade sdo responsaveis pelo
cumprimento dos deveres referidos no numero anterior.

O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca e a pontualidade
na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, munido do material
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didatico ou equipamento necessarios, de acordo com as orienta¢fes previamente dadas
pelos professores, bem como uma atitude de empenho intelectual e comportamental
adequada, em funcéo da sua idade, ao processo de ensino.

Artigo 44°
Faltas e sua natureza

Considera-se falta a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatoria ou facultativa, caso tenha havido lugar a inscricao.

Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de
auséncia do aluno.

As faltas sdo registadas pelo professor titular de turma, pelo professor responsavel pela
aula ou atividade.

Artigo 45°
Justificacdo de faltas
Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de
educacdo quando a auséncia for por um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis,
ou por médico se for superior a trés dias Uteis;

b) lIsolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria
competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas previsto
na lei;

d) Nascimento de irmédo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

e) Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenga ou deficiéncia, que
ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

f) Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica

reconhecida como propria dessa religido;

g) Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas nos
termos da lei;

h) Preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos
termos legais aplicaveis;
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i) Cumprimento de obrigacgdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

j) Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar,
desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e, seja considerado
atendivel pelo Diretor ou pelo professor titular;

A justificacao das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou encarregados
de educacéo ao professor titular da turma, com indicagédo do dia e da atividade letiva em
que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma.

O professor titular da turma, pode solicitar aos pais/encarregado de educagdo, 0S
comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta;

A justificacdo da falta deve ser apresentada até ao 3.° dia Util subsequente a verificacéo
da mesma.

Nas situacdes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a
beneficiar de medidas, adequadas a recuperacédo da aprendizagem em falta, a definir pelos
professores responsaveis e/ou pelo Colégio.

Artigo 46°
Faltas injustificadas
As faltas sdo injustificadas quando:

a) N&o tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do artigo anterior;

b) A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

c) A justificacdo ndo tenha sido aceite;

d) A marcacdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de
medida disciplinar sancionatoria.

A ndo-aceitacdo da justificacdo apresentada deve ser fundamentada de forma sintética.

As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacao, pelo
professor titular de turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

Artigo 47°
Excesso grave de faltas
Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:

a) 10 Dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;
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Quando for atingido metade do limite de faltas previstos nos numeros anteriores, 0s
pais/encarregado de educacdo séo convocados, pelo meio mais expedito, pelo professor
titular de turma, para comparecerem no Colégio.

A notificacdo referida no nudmero anterior tem como objetivo alertar para as
consequéncias da violacdo do limite de faltas e procurar encontrar uma solucdo que
permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

Caso se revele impraticAvel o referido nos numeros anteriores, por motivos nédo
imputaveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a
respetiva Comissdo de Protecdo de Criancgas e Jovens em Risco, deve ser informada do
excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e diligéncias
até entdo adotados pelo mesmo e pelos encarregados de educacdo, procurando em
conjunto solucdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Artigo 48°
Ultrapassagem do limite de faltas

Ultrapassado o limite de faltas injustificadas, no sentido de garantir 0 necessario
aproveitamento escolar, podera recorrer-se ao cumprimento de um plano individual de
trabalho, caso tal se revele necessario, realizado em funcao da recuperacdo das caréncias
de aprendizagem do aluno e, tendo por referéncia o programa curricular do nivel ou das
disciplinas em causa.

As atividades de recuperacdo da aprendizagem sdo decididas pelo professor titular da
turma privilegiando a eficécia.

As atividades de recuperagdo da aprendizagem ocorrem apds a verificacdo do excesso de
faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de cada ano letivo.

O incumprimento das medidas previstas no presente artigo e a sua ineficacia ou
impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de aluno menor, a comunicagédo
obrigatoria do facto a respetiva Comissdo de Protecdo de Criancgas e Jovens em Risco ou
na falta desta, ao Ministério Pdblico junto do Tribunal de Familia e Menores
territorialmente competente, de forma a procurar encontrar com a autorizacdo e
corresponsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacdo, uma solucdo adequada ao
processo formativo do aluno.

Artigo 49°
Normas de frequéncia

Em situacdo de estado febril (febre igual ou superior a 38°C), ndo seré permitida a entrada
e permanéncia da crianca/aluno no Colégio.

Em caso de suspeita de doenga os encarregados de educacdo serdo contactados para virem
buscar a crianca/aluno o mais rapidamente possivel.

As criangas s6 poderdo frequentar o Colégio mediante declaracdo médica comprovativa
de ndo contagiosidade, ou ap0s 48 horas a partir do dia em que se verificou o estado febril.
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SO serd administrada medicacdo mediante a apresentacdo da prescricdo meédica,
preenchimento e respetiva assinatura do mapa de medicagéo por parte do encarregado de
educacéo.

SECCAO IV
Avaliacao
Artigo 50°

Principios gerais

Em matéria de avaliacdo das aprendizagens dos alunos, o Colégio segue as regras
definidas pelo Ministério da Educacdo através de legislacdo e orientacdes publicadas
sobre esta matéria.

Nos termos da legislacdo acima referida, e atendendo ao seu Projeto Educativo e ao seu
Projeto Curricular, o Colégio define, através deste Regulamento Interno um conjunto de
procedimentos proprios e critérios a seguir em matéria de avaliacao.

Compete ao Diretor aprovar os critérios de avaliacdo gerais e especificos para cada ano
de escolaridade e disciplina.

Os critérios gerais e especificos de avaliacdo devem ser apresentados aos alunos de forma
clara pelo professor titular, bem como aos respetivos Encarregados de Educacéo.

A todo o momento, os Encarregados de Educacdo tém direito a ser informados, pela
Educadora, professor titular, ou diretamente pelo professor de qualquer area ou disciplina,
sobre a evolucdo das aprendizagens do seu educando.

A avaliacdo no Pré-escolar tem uma dimensao formativa, desenvolvendo-se num processo
continuo e interpretativo que implica o desenvolvimento de estratégias de intervencao
adequadas as caracteristicas de cada crianca.

Tendo em consideracao as orientagdes curriculares, presentes no despacho 9180/2016, de
19 de junho definidas para a educacdo Pré-escolar, a avaliagdo constitui-se como
instrumento de apoio e de suporte na intervencao educativa, ao nivel do planeamento.

SECCAO V
Registos individuais do aluno Artigo
51°
Processo Individual do Aluno

O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso escolar,
sendo devolvido aos pais ou encarregado de educagdo no termo da escolaridade
obrigatdria.
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O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em termos
disciplinares.

Tém acesso ao processo individual do aluno, além do proprio, os pais/encarregados de
educacdo, o professor titular da turma, os titulares dos 6rgédos de gestdo e administracao
da escola e os funcionarios afetos aos servicos de gestdo de alunos.

Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante autorizagdo do diretor
da escola e no &mbito do estrito cumprimento das respetivas fungdes, outros professores
da escola, os psicologos, médicos escolares ou outros profissionais que trabalhem sob a
sua egide e os servicos do Ministério da Educacdo e Ciéncia com competéncias
reguladoras do sistema educativo, neste caso apds comunicacao ao diretor.

O processo individual de cada aluno pode ser consultado pelos respetivos pais, através de
solicitacdo dirigida ao professor titular.

As informages contidas no processo individual do aluno referentes a matéria disciplinar
e de natureza pessoal e familiar s&o estritamente confidenciais, encontrando-se vinculados
ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas tenham acesso.

A atualizacdo do processo individual do aluno é da responsabilidade do professor titular
de turma, em articulagdo com os Servigos Administrativos.

Do processo individual do aluno devem constar todos os elementos que assinalem o seu
percurso e a sua evolucgdo ao longo deste, designadamente:

» Elementos fundamentais de identificacdo do aluno;

» Fichas de registo de avaliacéo;

» Relatorios médicos e/ou de avaliacdo psicoldgica, quando existam;

* Programas de acompanhamento pedagogico, quando existam;

» Outros elementos considerados relevantes para acompanhamento da evolucao
escolar e formacéo do aluno.

Artigo 52°
Outros instrumentos de registo
Sdo ainda instrumentos de registo de cada aluno:
a) O registo biografico;
b) A caderneta escolar;

c) As fichas de registo da avaliagéo;
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O registo biografico contém os elementos relativos a assiduidade e aproveitamento do
aluno, cabendo aos Servicos Administrativos do Colégio a sua organizacao,
conservacao e gestao.

As fichas de registo da avaliacdo contém, de forma sumaria, os elementos relativos
ao desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do aluno. Séo
entregues no final de cada momento de avaliagéo, designadamente, no final de cada
periodo escolar, aos pais/encarregado de educacao pelo professor titular da turma.

CAP.V
NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO
SECCAO |
Calendario e horarios escolares
Artigo 53°
Calendario Escolar

O Calendério Anual serd definido para cada ano letivo antes do inicio do mesmo e
comunicado aos pais/encarregados de educacéo.

Todas as valéncias funcionam os 12 meses do ano a exce¢do dos dias previstos para
encerramento do Colégio.

Para além da componente letiva, o Colégio estende as suas atividades, para dar resposta
as necessidades das familias, oferecendo aos alunos um programa de atividades ludico
pedagdgicas, em todos os dias que ndo sejam considerados letivos.

Na componente letiva, o Calendario anual seguira genericamente as orientacdes definidas
anualmente pelo Ministério da Educacdo e Ciéncia, com as adaptacGes decorrentes da
calendarizacéo e organizacdo do Plano Anual de Atividades do Colégio.

Na época balnear, os alunos terdo de estar no Colégio até as 8h45, ndo sendo permitido
aos encarregados de educacdo levar as criangas/alunos diretamente a praia, salvo aviso
prévio.

Todas as criangas devem trazer, diariamente, um saco com uma muda de roupa,
devidamente identificada.

Sempre que uma crianga tenha necessidade de fazer dieta, 0 aviso deve ser feito até as
9h30 do proprio dia, na rececao.

O Colégio encontra-se em funcionamento durante os 12 meses do ano, de 22 a 62 feira.
Contudo, encerra nas duas primeiras semanas de agosto e nos feriados nacionais, de
Carnaval, S. Jodo, 24 e 31 de dezembro.

No feriado municipal da Maia o Colégio encontra-se em funcionamento.
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O Colégio funciona, de segunda a sexta-feira, entre as 7h30 e as 19h30, podendo haver
uma extensdo deste horario para servigos de manutencdo e limpeza, reunides ou,
eventualmente, trabalho pessoal ou de equipa.

Os horérios dos diferentes Servicos sdo 0s seguintes:

Rececdo principal: 7h30 — 19h30, acolhimento a partir das 7h30 e prolongamento entre
as 17h30 até as 19h30.

Artigo 54°
Horario das atividades letivas

Os horarios de atividades educativas e/ou letivas dos diferentes ciclos de ensino sdo os
seguintes:

* Pré-Escolar: 9h30 — 12h00 / 14h00 — 17h30

+ 1.°CEB: 9h00 — 12h30 / 14h00 — 17h00

A carga horéaria semanal das diferentes componentes do curriculo, no 1° CEB, encontra-
se em conformidade com o art®55/2018:

Componentes do Carga horaria semanal (h)
curriculo 1° ¢ 2° anos 3° e 4° anos
Portugués 7h 7h
Matematica 7h 7h
Estudo do Meio 3h 3h

Educacao Artistica

Educacéo Fisica " "
Apoio ao Estudo Oferta 3h 1h
Complementar
Ingless | - 2h
Total 25h 25h
Artigo 55°

Toques da campainha

Né&o havera toques de campainha, cabendo a cada educador / professor o controlo e gestao
do tempo das atividades e dos recreios de acordo com os horéarios de cada valéncia.

Artigo 56°
Visitas de estudo e passeios escolares

Ao longo do ano letivo, e de acordo com o Plano Anual de Atividades, serdo realizadas
visitas de estudo integradas no desenvolvimento do Projeto Curricular do Colégio, pelo
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que devem ser entendidas como aulas a realizar no exterior e, por isso, tém carater
obrigatorio.

Para além das visitas de estudo, poderdo realizar-se passeios escolares ou outras
atividades como semanas de praia, nos periodos de interrupcdo letiva ou de férias de
verdo, sendo estas atividades de participacdo opcional.

Artigo 57°
Reunides e atendimento a pais

O calendario das reunides sera divulgado no inicio de cada ano letivo ou, com a devida
antecedéncia, ao longo do mesmo, sendo a participacdo importante pois, através destas,
os Pais/Encarregados de Educacéo terdo oportunidade de contactar diretamente com 0s
professores, debater assuntos de interesse pedagdgico do grupo turma e refletir em
conjunto temas relevantes para o grupo.

Salas Horarios Dia
3 anos 17:30 as 18:30 28 feira
4 anos 17:30 as 18:30 42 feira
5 anos 17:30 as 18:30 32 feira
Turmas Horarios Dia
1°A 17:00 as 18:00 2% feira
2° A 17:00 as 18:00 32 feira
A 17:00 as 18:00 42 feira
4° A 17:00 as 18:00 50 feira

Para além das reunibes calendarizadas, o atendimento individualizado a
Pais/Encarregados de Educacdo pelo educador/professor realizar-se-a sempre que
considerado necessario por qualquer das partes, embora sujeito a marcacdo prévia, com
um minimo de 48 horas.

Artigo 58°
Atuacgdo em caso de acidente

Em caso de acidente ocorrido durante as atividades letivas ou durante a permanéncia dos
alunos no Colégio e, se a gravidade do mesmo o justificar, 0 Encarregado de Educacdo
da criancga sera imediatamente contatada, por um responsavel da instituicdo, para ser posto
a par da situagao e, conjuntamente se decidir quais as medidas a tomar.

Se o acidente for ligeiro, os cuidados de primeiros socorros serdo prestados no Colégio.

Nos casos em que a gravidade do acidente o justifique, o Colégio chamara de imediato
0s meios de emergéncia medica e acompanhara a crianga/aluno, comunicando
posteriormente, a situacdo ao encarregado de educacao/pais.
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Artigo 59°
Plano de Seguranca contra incéndio

De acordo com a legislacdo em vigor, o Colégio tem um plano de seguranca que € do
conhecimento de todo o pessoal docente e ndo docente, que recebem formacao adequada
sobre 0 mesmo.

O plano de evacuacdo por motivo de incéndio sera simulado nos termos da lei com o
objetivo de testar o sistema de Seguranca e Emergéncia do Colégio e promover o
desenvolvimento de comportamentos de seguranca em todos os utilizadores.

Em caso de perigo iminente com necessidade de evacuacgdo de salas e do edificio, todos
os docentes e demais colaboradores observardo as instrucGes previstas no plano de
seguranca, nomeadamente:

» Cada educador(a) / professor(a) e auxiliar de sala serdo responsaveis pela
respetiva turma;

* O abandono da sala e do edificio devera processar-se de forma serena e ordeira,
de modo a ndo gerar panico entre as criangas, sendo o docente o ultimo a
abandonar a sala, certificando-se de que nenhuma crianga la ficou;

* Docentes e auxiliares acompanhardo os alunos e dirigir-se-do para 0s pontos de
encontro indicados no plano de emergéncia, onde deverdo aguardar instrucées da
entidade competente;

Todo o edificio estd dotado de sinalética de emergéncia, nomeadamente de saidas de
emergéncia, que devera ser respeitada por toda a comunidade escolar.

Artigo 60°
Circulacéo automdvel

Tendo em consideracao a necessidade de se respeitarem regras basicas de seguranca das
criangas, ndo é permitida a circulacdo automével em todo o perimetro do Colégio,
podendo apenas os veiculos contratados para deslocacao e transporte escolar entrar no
recinto para recolher e deixar as criancas/alunos.
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